Excel para Carga Masiva Recibos

El excel disponible para descargar contiene las columnas a completar para poder realizar la carga
masiva de recibos en el sistema, actualmente el sistema solo soporta que en el archivo a subir
todas las fechas de los recibos sean iguales.

A continuacion hay una imagen del mismo con datos de ejemplo.
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Las columnas:

CUIT entidad y CUIT/CUIL/CDI son obligatorias, y las mismas deben completarse con los
correspondientes numeros, sin poner los guiones.

Fecha Recibo, es campo obligatorio, el formato que debe tener es DD/MM/AAAA dos digitos para
el dia, dos digitos para el mes y cuatro digitos para el afio.

Medio Pago, es campo obligatorio, puede contener la palabra Banco o la palabra Efectivo.

CBU/Alias, este campo es obligatorio si en el campo anterior (Medio Pago) se puso Banco, y debe
estar vacio si en el campo anterior (Medio Pago) se puso Efectivo.

Retribucion, Excedentes, Retencion Monotributo y Otras Retenciones, campos numéricos para
cargar los correspondientes valores del recibo, este es un campo numérico, y se debe usar la
coma (,) como separador decimal (si se indican centavos).

Detalle Otras Retenciones y Detalle de Retribucion, campos opcionales, son texto libre para que
se indique cualquier observacion referente a cada uno de los campos a los que se refiere, no
utilizar punto y coma (;) en estos textos, el sistema toma los primeros 120 caracteres de lo
gque se escriba aqui, en caso de ser el texto mas largo que dicha longitud.

Una vez que se hayan completado todos los datos de los recibos a cargar en el excel, se debe
generar el archivo CSV que se sube al sistema, recomendamos guardar antes en archivo con los
datos como un archivo comun de excel, para, en caso de haber algin error al momento de subir el
archivo CSV tener el excel original para corregir y volver a generar el CSV.



Para generar el CSV en excel, vamos al meno archivo
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Una vez alli, ponemos la opcién de guardar como.
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Elegimos la carpeta de destino, el nombre del archivo y en Tipo, elegimos la opcion de CSV
(Delimitado por comas) (*.csv)
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nbre de archivo: | recibos_cargaMasiva_test03.xlsx

Tipo: | Libro de Excel (*xlsx)

Libro de Bxcel (*axlsx)

Libro de Excel habilitado para macros (*xlsm)
Libro binario de Excel (*.xlsh)

Libro de BExcel 97-2003 (Fxls)

Datos XML (*acml)

Pagina web de un solo archive (*.mht;*.mhtml}
lcultar carpetas | Pagina web (*.htm;*.html)

Plantilla de Excel (*.xh)

Plantilla de Excel habilitada para macres (*xltm)
Plantilla de Excel 97-2003 (*xlt)

Texto (delimitade por tabulaciones) (*.tt)
Texto Unicode (*.txt)

Hoja de calculo XML 2003 (*xml)

Libro de Microsoft Excel 3.0/95 (*.xls)
ol | C5Y (delimitado por comas) (".csv) T
Texto con formato (delimitado por espacios) (*.prn)
Texto (Macintosh) (*.tat)

Texto (M5-DOS) (*.ht)

5V (Macintosh) (*.csv)

C5V (M5-DOS) (F.osv)

DIF (formato de intercambio de datos) (*.dif)
SYLE {winculo simbalico) (*.slk)
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Autores:

y ponemos guardar, esto va a generar un archivo con la extensién csv, que es el que se debe subir
al sistema.

El archivo generado va a tener un formato similar al que se ve en la siguiente imagen, para el caso
del excel de ejemplo que se ve en la primer imagen de este instructivo..
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Si se quiere editar y generar el excel con LibreOffice u OpenOffice, se deben tener las mismas
consideraciones de obligatoriedad y formatos de los campos indicados en la primer hoja del
presente, la diferencia con el Excel de Microsoft, es que en estos dos programas, después de poner
Guardar Como, elegir el destino el nombre y el tipo y apretar Guardar, abre un cuadro mas de
opciones.
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Mombre: | recibos_cargaMasiva_testD3.xlsx ol
Tipo: | Excel 2007-365 (*.xlsx) |

Libro QDF (*.ods)

Plantilla de libro ODF (*.ots)

Libro ODF en XML planco (*.fods)

Hoja de célculo en Formato de Oficina Unificado (*.uos)
Exccel 2007-365 (*.xlsx)

Plantilla de Excel 2007-365 (* )

Excel 97-2003 (*.xls)

Plantilla de Excel 97-2003 (*xlt)

Formato de intercambio de datos (*.dif)

dBASE (*.dbf)

Documento HTML (Calc) (*.html)

SYLK (*.slk) |
. TeioCN (o) |
Hoja de célculo Office Open XML (*xlsx) [
icultar carpetas |Excel 2007-365 (habilitado para macros) (*xlsm)
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Mombre: | recibos_cargalasiva_test03.csv ]

Tipo: | Texto CSV (*.csv) “
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Aparece la opcion:

' O Este documento puede contener formato o contenido que quiza no
| pueda guardarse en el formato seleccionado, «Texto C5v.,
Prefiera el formato ODF para garantizar que se quarde correctarmente el documenta,

Preguntar al no quardar en el forrmato ODF ni el predeterminado

Usar formato Texto CHY Idsar farmato ODF

En esta elegimos la opcidon: Usar formato Texto CSV, una vez elegida nos aparecen las siguientes
opciones:

| Exportar a un archivo de texto et

| Opciones del campo

- Conjunto de caracteres:

P Delirnitacor de carnpos: | w

n et

Delirnitador de cadena:

Guardar contenido de celdas como se muestra
[] Guardar las férmulas de las celdas y no los valores calculados
] Entrecomillar todas las celdas de texto

[ ] &nchura de columna fija

Ayuda HAceptar Cancelar

En la opcidn de conjunto de caracteres, debe estar en Europa Occidental (Windows-1252/WinlLatin
1), Delimitador de campos, debe estar con punto y coma (;), el resto de las opciones deben estar
como se ve en la imagen, una vez que se aprieta aceptar, se genera el CSV, con el formato similar al
mostrado mas arriba, para subir el mismo al sistema.



